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РАЗДЕЛ I. УКАЗАНИЯ ЗА ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРА ЗА

ВЪЗЛАГАНЕ НА ОБЩЕСТВЕНА ПОРЪЧКА ЧРЕЗ ПУБЛИЧНА ПОКАНА

ОБЩИ ПРАВИЛА
1.1. С тези правила се определят условията за провеждане на процедура за възлагане на обществена поръчка за доставка на закуска, мляко, зеленчуци и/или плод в индивидуални опаковки за нуждите на учениците от I-ви до IV- ти клас в 32. СОУ „Св.Кл.Охридски”, гр.София, при условията и по реда на глава VIIIa от Закона за обществените поръчки.

1.2. Основание: Настоящата процедура се провежда на основание Глава осма „а” от ЗОП.

            1.3. Вид на процедурата: Публична покана за сключване на договор за извършване на доставки с предмет: „ДОСТАВКА НА ЗАКУСКИ, МЛЯКО, ЗЕЛЕНЧУЦИ И/ИЛИ ПЛОД ЗА УЧЕНИЦИТЕ  ОТ I-ВИ ДО IV-ТИ КЛАС НА 32. СОУ ”СВЕТИ КЛИМЕНТ ОХРИДСКИ” СОФИЯ.
Средствата, с които се осигурява доставката на закуски, се определят с Постановление № 308 от 20 декември 2010 година на Министерски съвет за осигуряване и разпределяне средствата за подпомагане храненето на децата от подготвителните групи в детските градини и училищата и на учениците от I до IV клас и се определят за всяка финансова година, като учебното заведение отпуска средства от своя бюджет за финансиране на доставката на закуски. При промяна на сумата, предвидена от МС за съответната финансова година, Възложителят си запазва правото да промени цената на настоящия договор, променяйки стойността на всяка закуска с процентното съотношение на предложената от изпълнителя цена и крайната допустима по постановлението към момента на подаване на офертата. Конкретните проценти на съотношение са определят с протокол непосредствено след сключване на договора. При евентуално преустановяване на получаваната субсидия съгласно Постановление № 308 от 20 декември 2010 година на Министерски съвет, договора се счита за прекратен по независещи от Възложителя или Изпълнителя причини.

1.4.  Срок на изпълнение на поръчката: Договорът за доставка, който ще бъде сключен въз основа на провеждане на процедурата ще бъде за период от 04.01.2016г. до 31.12.2016г. Доставките се извършват само в учебните дни от годината. Прогнозният брой учебни дни за календарната 2016 година е 156. 

1.5. Обем на поръчката : Обемът на доставките на закуски, мляко, зеленчуци и/или плодове за учениците от І-ви до ІV-ти клас на 32. СОУ „Св. Климент Охридски”, гр. София ще се определя и ще бъде в зависимост от нуждите на Възложителя през периода на изпълнение на договора. Маскималната прогнозна единична цена за доставената закуска е 0,38 лв. без ДДС,  която се явява и максимална обща стойност за офериране от участниците при подаване на оферта. Максимална прогнозна стойност за поръчката е  41 496 ,00  лв. без ДДС и включва изхранването на приблизителен брой от 700 ученика. Участник оферирал по-висока цена от посочената - 0,38 лв. за закуска без ДДС ще бъде отстранен от участие в процедурата.  Броят на закуските в изпълнение на поръчката зависят изцяло от нуждите на училището и от посещаемостта на учениците и децата в съответния ден. Възложителят си запазва правото да поръча повече или по-малко закуски от прогнозното количество, в зависимост от присъстващите ученици и деца.
1.6. Място на изпълнение:  Мястото на изпълнение на доставките по настоящата процедура е: гр.София , бул. „Христо Ботев” № 63 – в сградата на 32. СОУ „Св.Климент Охридски”.
1.7. Начин на плащане на доставките: Плащането се извършва в български лева по банковата сметка на изпълнителя след представяне на фактура и приложени към нея приемо-предавателни протоколи за извършените доставки на закуски.
1.8. При стартиране на учебната 2015/2016 година броят на учениците може да се промени, в зависимост от броя на децата и учениците приети и записани в училището за посочената учебна година. 

РАЗДЕЛ II. УКАЗАНИЯ И ИЗИСКВАНИЯ КЪМ УЧАСТНИЦИТЕ ЗА ПОДГОТОВКА НА ОФЕРТАТА, РЕДА И УСЛОВИЯТА ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКА ПО РЕДА НА ЧЛ. 14, АЛ. 4, Т. 2 ОТ ЗОП
I. УСЛОВИЯ ЗА УЧАСТИЕ

1. Участник в настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка по реда на чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП може да бъде всяко българско и/или чуждестранно физическо или юридическо лице, както и техни обединения. Всеки от участниците в процедурата на настоящата поръчка се представлява от управителя /управителите си или от специално упълномощени с нотариално заверено пълномощно лица. 

2. Не може да участва в процедура за възлагане на обществената поръчка участник, който е осъден с влязла в сила присъда, освен ако е реабилитиран, за:  

а) престъпление против финансовата, данъчната или осигурителната система, включително изпиране на пари, по чл. 253 – 260 от Наказателния кодекс;

б) подкуп по чл. 301 – 307 от Наказателния кодекс;

в) участие в организирана престъпна група по чл. 321 и 321а от Наказателния кодекс;

г) престъпление против собствеността по чл. 194 – 217 от Наказателния кодекс;

д) престъпление против стопанството по чл. 219 – 252 от Наказателния кодекс.

3. Когато участниците са юридически лица, изискванията по т. 2 се отнасят за лицата по чл. 47, ал. 4 от ЗОП, както следва:

а) при събирателно дружество – за лицата по чл. 84, ал.1 и чл. 89, ал. 1 от Търговския закон;
б) при командитно дружество – за лицата по чл. 105 от Търговския закон, без ограничено отговорните съдружници;
в) при дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл. 141, ал. 2 от Търговския закон, а при еднолично дружество с ограничена отговорност – за лицата по чл. 147, ал. 1 от Търговския закон;

г) при акционерно дружество – за овластените лица по чл. 235, ал. 2 от Търговския закон, а при липса на овластяване – за лицата по чл. 235, ал. 1 от Търговския закон;

д) при командитно дружество с акции – за лицата по чл. 244, ал. 4 от Търговския закон;

е) във всички останали случаи, включително за чуждестранните лица – за лицата, които представляват участника;

ж) в случаите по предходните букви – и за прокуристите, когато има такива; когато чуждестранно лице има повече от един прокурист, декларация се подава само от прокуриста, в чиято представителна власт е включена територията на Република България. 

4. Не могат да участват в процедурата за възлагане на обществена поръчка участници:
4.1. при които лице по чл. 47, ал. 4 от ЗОП, е „свързано лице” с възложителя или със служители на ръководна длъжност в неговата организация по смисъла на параграф 1, точка 23а от Допълнителните разпоредби на Закона за обществените поръчки;
4.2. които са сключили договор с лице по чл. 21 или чл. 22 от Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси. 

Забележка: „Свързани лица” по смисъла на § 1, т. 23а от допълнителната разпоредба на Закона за обществените поръчки са:

а) роднини по права линия без ограничение;

б) роднини по съребрена линия до четвърта степен включително;
в) роднини по сватовство – до втора степен включително;
г) съпрузи или лица, които се намират във фактическо съжителство;
д) съдружници;
е) лицата, едното от които участва в управлението на дружеството на другото;
ж) дружество и лице, което притежава повече от 5 на сто от дяловете или акциите, издадени с право на глас в дружеството.

5. Когато участникът предвижда участието на подизпълнители при изпълнение на поръчката, посочените в т. 2, 3, 4 и 5 изисквания се прилагат и по отношение на подизпълнителите.

При подаване на офертата участникът удостоверява липсата на обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 (без буква „е”) и ал. 5 от Закона за обществените поръчки със собственоръчно подписана декларация по образец.

5.1. Не може да участва в процедура за възлагане на обществена поръчка чуждестранно физическо или юридическо лице, за което в държавата, в която е установено, е налице някое от обстоятелствата по чл. 47, ал. 1, т. 1 (без буква „е”) от ЗОП.

6. От участие се отстраняват оферти, които са непълни или не отговарят на предварително определените условия в тази Документация.
Документацията за участие в процедурата за избор на изпълнител по реда на чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП съдържа:

· Публична покана по реда на чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП;
· Техническа спецификация и пълно описание на обекта на обществената поръчка;
· Указания и изисквания към участника за подготовка на офертата;
· Методика за оценка на офертите;
· Приложения 
II. ПОДГОТОВКА И ПОДАВАНЕ НА ОФЕРТИ

7. На основание чл. 101”г”, ал. 1 от ЗОП, Възложителят назначава със Заповед, комисия, на която възлага да разгледа и оцени представените оферти.

7.1. Всеки участник има право да представи само една оферта. 


7.2. При подготовката на офертата всеки участник трябва да се придържа точно към условията, обявени от Възложителя.

7.3. Всички документи, които не са представени в оригинал и за които не се изисква нотариална заверка, трябва да са:

7.3.1. Заверени (когато са фотокопия) с гриф „Вярно с оригинала”, подпис и свеж печат.

7.3.2. Всички документи, свързани с предложението, трябва да бъдат на български език или в превод на български език.

7.3.3. Ако в предложението са включени документи, референции или сертификати на чужд език, същите трябва да са придружени от превод на български език.


8. Офертата следва да отговаря на изискванията, посочени в настоящите указания и да бъде оформена по приложените към документацията образци. Условията в образците от документацията за участие са задължителни за участниците и не могат да бъдат променяни от тях.

9. Офертата се представя в запечатан непрозрачен плик. Върху плика участникът посочва наименованието на поръчката, за която подава оферта, адрес за кореспонденция, телефон и по възможност факс и електронен адрес.

III. ИЗИСКВАНИЯ КЪМ ДОКУМЕНТИТЕ, СЪДЪРЖАЩИ СЕ В ОФЕРТАТА


10.Документи за участие
10.1.Списък на документите и информацията, съдържащи се в офертата - попълнен, подписан и подпечатан от участника – по Приложение № 1;
10.2. Административни сведения за участника-попълнени, подписан и подпечатан от участника – по Приложение № 2;

10.3.Удостоверение за актуално състояние  или Единен идентификационен код по чл. 23 от Закона за търговския регистър или друга идентифицираща информация в съответствие със законодателството на държавата, в която участникът е установен- заверено копие или декларация за ЕИК в свободен текст; 

10.4.Декларация за запознаване и приемане условията на поръчката- попълнена, подписана и подпечатана от участника – по Приложение № 3;

10.5. Декларация за приемане условията на договора-попълнена, подписана и подпечатана от участника – по Приложение № 4;

10.6. Декларация по чл. 47, ал. 1, т.1, букви “а”-“д” , ал.2, т.2 и т. 5  и ал.5, т.1 от ЗОП--попълнена, подписана и подпечатана от участника – по Приложение № 5. Представя се от всички лица, имащи право да представляват участника /участниците в обединението/, както и от всички прокуристи, когато има такива. Когато чуждестранно лице има повече от един прокурист и има определени такива с представителна власт на територията на Република България, декларацията се подава само от тях. Тази декларация се представя в оригинал и не може да бъде подписвана от пълномощник. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя в официален превод на български език.

10.7. Декларация за липса на обстоятелства по чл. 47, ал. 1, т. 2 и т. 3, ал. 2, т. 1 , т.3 и т.4 от ЗОП-попълнена, подписана и подпечатана от участника – по Приложение № 5а. Представя се от всички лица, имащи право да представляват участника /участниците в обединението/, както и от всички прокуристи, когато има такива. Когато чуждестранно лице има повече от един прокурист и има определени такива с представителна власт на територията на Република България, декларацията се подава само от тях. Тази декларация се представя в оригинал и не може да бъде подписвана от пълномощник. Когато деклараторът е чуждестранен гражданин, декларацията се представя в официален превод на български език.
10.8. Изисквания и доказателства за техническите възможности и/или квалификация:
· Всеки от участниците  трябва да притежава минимум една собствена или наета база, регистрирана като обект за производство и търговия с храни съгласно чл.12 от Закона за храните от ОДБХ по местонахождение на обекта. Удостоверенията за регистрация по чл. 12 от Закона за храните да обхващат всички групи храни, включени в предмета на поръчката. Когато участникът е само доставчик, а не производител на доставяните храни и не извършва опаковане и/или разфасоване на същите, това изискване не е необходимо да бъде спазено. За доказване на това обстоятелство участникът следва да представи документ за собственост или договор за наем за помещението, в което ще бъде съхранявана храната на учениците и удостоверение от РИОКОЗ или БАБХ за регистрация на хранителен обект по чл.12 от Закона за храните. Ако участникът е само доставчик и не приготвя закуските, не представя посочените по-горе доказателства.
· Всеки един от участниците следва да притежава минимум едно собствено или наето транспортно средство, регистрирано в РЗИ или БАБХ. За доказване на това обстоятелство участникът следва да представи документ за собственост или договор за наем на МПС, чрез което ще се извършва доставката на приготвяната храна и удостоверение за регистрация от РЗИ по реда на чл. 3, ал. 3 от Наредба № 9 за условията и реда за създаване на публичен регистър на обектите с обществено предназначение или от БАБХ по реда на чл. 246, ал. 4 от Закона за ветеринаромедицинката дейност и чл. 6 от Регламент (ЕО) № 852/2004г. Представя се и подписана и подпечатана декларация – Приложение № 13.
· Считано от датата, посочена като крайна дата за подаване на офертите, за последните три години, участникът да е изпълнил поне 2 /два / договора с предмет  доставка на закуски, готова храна и/или плодове и зеленчуци за училища или други договори еквивалентни или подобни с предмета на обществената поръчка. За доказване на това обстоятелство, участникът следва да представи Списък на договорите с такъв предмет , включително стойностите, датите, на които е започнало и приключило изпълнението и възложителя – Приложение № 14. Към списъка на основните договори се прилагат Препоръки/референции за добро изпълнение на основните договори за извършване на доставки, както и дали са изпълнени в съответствие с изискванията на възложителя и на нормативните актове. Препоръките трябва да съдържат и дата и подпис на издателя и данни за контакт.
· Всеки участник представя Примерно месечно меню за закуска изготвено с участието на диетолога, като не се допуска повтаряемост за поне 5 (пет) дни и отговарящо на изискванията на Наредба № 23 от 19.07.2005г. за физиологичните норми за хранене на населението, Наредба № 37 от 21.07.2009г. за здравословното хранене на учениците и Сборника рецепти за ученическо столово хранене, издателство Техника, 2012г. Закуската може да бъде някоя от следните видове:
· плодове /различни видове според сезона/ - доставка минимум 2 пъти седмично;

· мляко/млечни произведения – доставка минимум 1 път седмично;

· сандвичи/тестени закуски/ с млечен, месен, зеленчуков продукт и др. – доставка 2 пъти седмично. Грамажът на закуските следва да е съобразен с рецептите в „Сборник рецепти за ученическите столове и бюфети” Хр. Юруков и съавтори, изд. Техника 2002 г.
10.9. Изисквания към храните:

- Доставяните хранителни продукти  следва да отговарят  на:
· Изискванията на Закон за храните, задължително да са придружени със сертификат за качество, произход и годност от производителя или друг изискуем от законодателството на страната документ към датата на доставката.
· Наредба №5 от 25.05.2006г. за хигиената на храните,
· Български стандарти, с които се въвеждат хармонизирани европейски стандарти, или Европейско техническо одобрение (със или без ръководство), или Признати национални технически спецификации (национални стандарти),
· Наредба №9 от 16 септември 2011г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения и училищата(обн.ДВ, бр.73 от 20.09.11г., изм. и доп. ДВ(бр.60 от 07.08.12г.)
· Наредба №23 от 19 юли 2005г. за физиологичните норми за хранене на населението, издадена от Министерство на здравеопазването (обн. ДВ. бр.63 от 2 август 2005г.,
· Наредба за изискванията за етикетирането и представянето на храните(приета с ПМС № 136 от 2000 г. обн. ДВ, бр.62 от 28 юли 2000г.), изм. и доп. ДВ, бр.84 от 27.09.13г.
· Наредба №23 от 17.05.2001г. за условията и изискванията за представяне на хранителната информация при етикетирането на храните, (обн. ДВ. бр.53 от 12.06.2001, в сила от 13.06.2002г., изм. ДВ бр.41 от 13.05.2005г.
· Наредба№16 от 28.05.2010г. за изискванията за качество и контрол за съответствие на  пресни  плодове  и  зеленчуци  /ДВ  бр.  43  от  08.06.2010  г.,  изм.  и  доп.,  бр.  44  от 17.05.2013 г./,
· Наредба  за  изискванията  към  напитките  от  плодове  (обн.  ДВ.  бр.94  от 04.10.2002, в сила от 12.07.2003г.
· Наредба № 31 от 29.07.2004г. за максимално допустимите количества замърсители в храните. (обн. ДВ. бр.88 от 08.10.2004, изм. ДВ бр. 51 от 23.06.2006г.)
· Наредба за изискванията към храните със специално предназначение (обн.ДВ, бр.107 от 15.11.2002, в сила от 01.04.2004г., изм. ДВ, бр.86 от 02.11.2010г.)
· Наредба №21/15.10.2002 год. за специфичните критерии и изисквания за чистотата на добавките, предназначени за влагане в храни (обн.ДВ, бр.104 от 6.11.2002, изм. ДВ, бр.29 от 08.04.2011г.)
· Наредба №16 за хигиенните и ветеринарно-санитарните изисквания за съхраняване и използване на особено бързоразвалящите се хранителни продукти (обн.ДВ, бр.83 от 19.10.1984).
· Наредба № 8/16.04.2002 год. за изискванията към използване на добавки в храните (обн.ДВ, бр.44 от 29.04.2002, изм.ДВ., бр.39 от 20.05.2011г.).

Доставяните храни, следва да отговарят на изискванията за качество и безопасност съгласно Закона за храните и подзаконовите нормативни актове по неговото прилагане. Храните се придружават с документи, доказващи тяхната безопасност, съгласно действащото законодателство.

Опаковка                            

Доставяните хранителни продукти трябва да бъдат със здрави опаковки, с етикети на български език и да съдържат информация за вида на стоката, съдържание на хранителните продукти по възможност, производителя, качеството, датата на производство и срока на годност. При етикетирането на хранителните продукти да се включват: данни за наименованието, под което храната се продава; съставките на храната и количеството на някои от тях; срокът на годност и условията, при които трябва да се съхраняват; нето тегло или обем; име, седалище и адрес на производителя; маркировка за обозначение на партидата, към която принадлежи храната; указания за употреба – ако е необходимо.
Опаковката на продуктите да отговаря на изискванията на Закона за храните и Наредбата за изискванията за етикирането и представянето на храните и да гарантира възможността им за съхранение при обичайните за вида продукт условия.
Опаковките да отговарят на изискванията на Наредба за изискванията за етикетирането и представянето на храните(приета с ПМС № 136 от 2000 г. обн. ДВ, бр.62 от 28 юли 2000 г.), чл.6 от Наредба № 9 от 16 септември 2011г за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения, Наредба№16 от 28.05.2010г. за изискванията за качество и контрол за съответствие на пресни плодове и зеленчуци /ДВ бр. 43 от 08.06.2010 г., изм. и доп., бр. 71 от 13.09.2011 г./

Опаковките на храните не трябва да създават възможности за замърсяването им или за преминаването в тях на чужди и опасни за здравето на потребителя вещества. Опаковките на предварително пакетираните храни трябва да са изпълнени така, че да не позволяват промяна на храната.
При установяване на нарушение на целостта на опаковката, хранителните продукти не се приемат.
- Изисквания за качество 
Доставката да се придружава от сертификат за произход и качество на всички хранителни продукти.

Предварително опакованите продукти да са в опаковка, която предпазва от външно замърсяване.
Не се допускат храни с нарушена цялост на опаковката.
Не се допускат храни с признаци на развала и изтекъл срок на  годност.
Не се допускат храни обработени с йонизиращи лъчения.

Всяка  партида  храни  се  придружава  от  документ,  удостоверяващ  произхода  на храната и документ за качество и безопасност.

Остатъчният срок на годност на хранителните продукти  към датите на доставка трябва да бъде не по-малък от 2/3 общия срок на годност на продукта, считано от датата на доставка и издаване на фактура.
Доставките  да  се  извършват  при  спазване  на  всички  хигиенни  и  санитарни  изисквания.

Участникът се  задължава:

- Да гарантира добър търговски вид на предлаганите артикули;

- Да бъде в състояние да доставя конкретно заявените количества до крайния получател в договорените срокове, съобразени със зададените заявки.

- Да гарантира пълна подмяна на артикулите с отклонение в качеството. При транспортирането на храни за детските заведения следва да се спазва изискването на чл.5 от Наредба № 9 от 16 септември 2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения.

Предлаганите  хранителни  продукти  следва  да  не  съдържат  генетично модифицирани организми (ГМО), съгласно чл. 4а, ал. 4 и чл. 19б, ал. 2 от Закона за храните.

- Изисквания за  доставка 
Доставяните хранителни продукти задължително следва да бъдат придружени от сертификати за произход, сертификати за качество (напр. документ за произход; декларация за съответствие; удостоверение за качество; търговски листове за качество и произход; сертификат за контрол на храни от РЗИ; протокол за изпитване от РВМС (БАБХ) и др.) и означен срок на годност.При  доставката следва да се спазват стриктно всички санитарно – хигиенни изисквания.
Доставяните храни следва да са първо или екстра качество, клас на качество I за плодовете и зеленчуците, с доказан произход, да отговарят на нормативно установените изисквания за качество и за безопасност при употреба от крайни потребители, да отговарят на санитарните, санитарно – ветеринарните, хигиенните и други норми, установени от действащото в Република България законодателство и на приложимите нормативни актове на органите на Европейския съюз, и/или на издадени от специализирани държавни контролни органи в съответствие с нормативни изисквания, свързани с производството и търговията с храни.
Не  се  допуска  доставката  на  развалени  и  негодни  за  консумация  хранителни продукти.

Транспортирането на хранителни продукти да се извършва съгласно Наредба № 5 от 25.05.2006 г. за хигиената на храните – Раздел - Изисквания за транспорт на храни и Наредба № 9 от 16 септември 2011 г. за специфичните изисквания към безопасността и качеството на храните, предлагани в детските заведения и училищата.
Превозните средства и/или използваните съдове за транспорт на храни да се поддържат  чисти, в добро  състояние и  да предоставят  условия,  които  не позволяват замърсяване на храните, и при необходимост се конструират по начин, който позволява почистването и/или дезинфекцията им.
Използваните съдове и отделенията на превозните средства да не се използват за транспорт на други стоки, освен храни, когато това може да доведе до замърсяване на храните.
Когато при доставката на хранителни продукти се установи, че хранителен продукт не отговаря на изискванията описани в настоящата техническа спецификация и договорните условия, включително на приложимите нормативни актове, директорът на заведението или друг служител, определен от него, има право да направи рекламация, като откаже приемането на доставката и изиска доставяне на храна, напълно отговаряща като съдържание, количество и качество на договорените. 
10.10.Декларация за използване/не използване на подизпълнители и списък с имената на подизпълнителите – попълнена, подписана и подпечатана от участника съгласно образец (Приложение № 6);
10.11. Декларация от подизпълнителя (в случай че участникът е заявил участие на такъв) – попълнена, подписана и подпечатана от участника съгласно образец (Приложение № 6а);
Забележка: Когато се предвижда участие на подизпълнители, за тях трябва да представят документите по точки 11.3, 11.6,11.7от настоящите указания.

Лице, което е дало съгласие и фигурира като подизпълнител в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.

10.12.Техническо предложение по образец – Приложение №7

Офертата се подписва от представляващия дружеството на участника или от надлежно упълномощено/и – с нотариално заверено пълномощно – лице или лица, като в офертата се прилага оригинал или копие на пълномощното (заверено от участника) от представляващия дружеството. 

Към Техническото предложение участникът следва да предложи цялостна концепция и визия за организирането и провеждането на всяко от изисканите видове събития, която включва минимум подробно описание на подхода, етапите на изпълнение, поне 2 предложения за провеждане на събитията съгласно Техническо задание с описание на параметрите на организация- място, хотел, зали, техническа обезпеченост, хранене.
10.13..Ценово предложение се подготвя по образец – Приложение № 8
Цените следва да бъдат представени в лева без ДДС и с ДДС.


Отговорност за евентуално допуснати грешки или пропуски в изчисленията на предложените цени носи единствено участникът в процедурата.
10.14. Декларация – приложение № 12.
11. Всички разходи по подготовката и представянето на офертата са за сметка на участниците.
IV. СПЕЦИФИЧНИ ИЗИСКВАНИЯ



12. Ако участникът е обединение, което не е юридическо лице, документите по 11.3, 11.6,11.7 се представят от всяко физическо или юридическо лице, включено в обединението. Участникът следва да приложи оригинал или нотариално заверено копие на договора за обединение, а когато в договора не е посочено лицето, което представлява участниците в обединението - и документ, подписан от лицата в обединението, в който се посочва представляващия.

13. След подаването на офертата не се допускат никакви промени в състава на обединението. 

14. В настоящата процедура за възлагане на обществена поръчка едно физическо или юридическо лице може да участва само в едно обединение. Лице, което участва в обединение в офертата на друг участник, не може да представя самостоятелна оферта.
15.Договорът за обединение задължително се прилага към офертата на участника, както и регистрацията на обединението по БУЛСТАТ (ако обединението е регистрирано преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка). В случай, че обединението не е регистрирано по БУЛСТАТ преди датата на подаване на офертата за настоящата обществена поръчка, при възлагане изпълнението на дейностите, предмет на настоящата обществена поръчка, участникът следва да извърши регистрацията по БУЛСТАТ, след уведомяването му за извършеното класиране и преди подписване на Договора за възлагане на настоящата обществена поръчка.
V. Подаване на офертата
16.Подаването на офертата задължава участниците да приемат напълно всички изисквания и условия, посочени в тази документация при спазване на Закона за обществените поръчки (ЗОП) и другите нормативни актове, свързани с изпълнението на предмета на поръчката. Поставянето на различни от тези условия и изисквания от страна на участника  може да доведе до отстраняването му.
17.Офертата се представя в писмен вид, на хартиен носител в срок до 16.30 часа на датата, посочена в публичната покана на адрес: гр.София , бул. „Христо Ботев”№ 63.
18.Участниците предават офертите си в запечатан непрозрачен плик с надпис: 

ДО 32. СОУ с изучаване на чужди езици „Свети Климент Охридски”

Гр.София
бул. Христо БотевN63

О Ф Е Р Т А
за участие в публична покана по реда на Глава осем „а” от ЗОП с предмет:

„ДОСТАВКА НА ЗАКУСКИ , МЛЯКО , ЗЕЛЕНЧУЦИ И/ИЛИ ПЛОД ЗА УЧЕНИЦИТЕ 

ОТ I-ВИ ДО IV-ТИ КЛАС 

НА 32. СОУ ”СВЕТИ КЛИМЕНТ ОХРИДСКИ”СОФИЯ

име на участника

_________________________________________________
 пълен адрес за кореспонденция

________________________________________________
лице за контакт, телефон, факс и електронен адрес

19. Пликът с офертата на участника трябва да бъде запечатан така, че да не може да бъде отворен, без да се повреди опаковката му.

20. При приемане на офертата върху плика се отбелязват поредния номер, датата и часът на получаването и посочените данни се записват във входящ регистър.

21. Възложителят не приема за участие в процедурата и връща незабавно на участниците оферти, които са представени след изтичане на крайния срок или в незапечатан или скъсан плик. Тези обстоятелства се отбелязват във входящия регистър на Възложителя.

22. Ако участникът изпрати офертата чрез препоръчана поща или куриерска служба, разходите за тях са за сметка на участника. Рискът от забава или загубване на офертата е за сметка на участника.

VI. СРОК НА ВАЛИДНОСТ НА ОФЕРТАТА

23. Предложението следва да бъде валидно със срок минимум 90 (деветдесет) календарни дни от крайния срок за получаване на оферти, посочен в поканата за представяне на оферта.
Предложение с по-кратък срок на валидност ще бъде отхвърлено от Възложителя като несъответстващо на изискванията. Възложителят може да поиска писмено (чрез писмо или по факс) от участниците да удължат срока на валидност на офертата, когато той е изтекъл. Участник, който след покана и в определения в нея срок не удължи срока на валидност на офертата си, се отстранява от участие.

VII. КОМУНИКАЦИЯ МЕЖДУ ВЪЗЛОЖИТЕЛЯ И УЧАСТНИЦИТЕ

24. Комуникацията и действията на възложителя и на участниците, свързани с настоящата процедура, са в писмен вид.

25. Участникът може да представя своите писма и уведомления чрез препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път при условията и по реда на Закона за електронния документ и електронния подпис, като същите следва да бъдат адресирани до 32 СОУ „Св.Климент Охридски”,гр.София
Обменът на информация между Възложителя и участника може да се извършва по един от следните начини:

1) лично – срещу подпис;

2) по пощата - чрез препоръчано писмо с обратна разписка, изпратено на посочения от участника адрес; 

3) чрез куриерска служба;

4) по факс;

5) по електронен път; 

6) чрез комбинация от тези средства.

26. При писмено искане, направено до три дни преди изтичане на срока за получаване на оферти, посочен в публичната покана, Възложителят публикува писмени разяснения по условията на обществената поръчка на профила на купувача на Възложителя най-късно на следващия ден.

27. Решенията на възложителя, за които той е длъжен да уведоми участниците, се връчват лично срещу подпис или се изпращат с препоръчано писмо с обратна разписка, по факс или по електронен път.

ПРОВЕЖДАНЕ НА ПРОЦЕДУРАТА

VIII. РАЗГЛЕЖДАНЕ И ОЦЕНЯВАНЕ НА ПОДАДЕНИТЕ ОФЕРТИ

28. Получаването, разглеждането и оценката на офертите се извършва от комисия, назначена от възложителя, в която се включва най-малко едно лице, притежаващо професионална компетентност, свързана с предмета на поръчката.

29. Членовете на комисията подписват декларации за обстоятелствата по чл. 35, ал. 1, т. 2- 4 от ЗОП, а именно че:


а) не са “свързани лица“ по смисъла на Закона за обществените поръчки с кандидат или участник в процедурата или с посочените от него подизпълнители, или с членове на техните управителни или контролни органи;


б) нямат частен интерес по смисъла на Закона за предотвратяване и установяване на конфликт на интереси от възлагането на обществената поръчка;


в) не са участвали като външни експерти в изготвянето на техническите спецификации в методиката за оценка на офертата.

30. Комисията отваря офертите на публично заседание. Отварянето на офертите ще се извърши в сградата на 32. СОУ с изучаване на чужди езици „Свети Климент Охридски” гр.София, бул. «Христо Ботев» N63, на посочените дата и час, съгласно публичната покана.

31. На отварянето на офертите могат да присъстват участниците в процедурата или техни упълномощени представители, както и представители на средствата за масово осведомяване и  други лица при спазване на установения режим за достъп до сградата, в която се извършва отварянето. Представителят на участника се допуска след удостоверяване на неговата самоличност и представяне на съответните пълномощни. 

32. Присъстващите представители вписват имената си и се подписват в изготвен от комисията списък, удостоверяващ тяхното присъствие.

33. Комисията отваря офертите по реда на тяхното постъпване. След отварянето на офертите комисията обявява ценовите предложения и предлага по един представител от присъстващите участници да подпише техническите и ценовите предложения.

34. Комисията съставя протокол за получаването, разглеждането и оценката на офертите и за класирането на участниците, ръководейки се от разпоредбите на ЗОП приложими за провеждане на процедура по реда на чл. 14, ал. 4, т. 2 от ЗОП.

35.Комисията отстранява участник, който:

35.1. не отговаря на обявените от Възложителя изисквания за допустимост съгласно настоящата документация;

35.2. е представил оферта, която е непълна и/или не отговаря на условията и изискванията, посочени в документацията за участие в процедурата;

35.3. е представил оферта, която не е подписана от представляващия дружеството или упълномощено от него с нотариално заверено пълномощно лице, приложено в офертата;

36. Протоколът се представя на възложителя за утвърждаване, след което в един и същи ден се изпраща на участниците и се публикува в профила на купувача.

IX. СКЛЮЧВАНЕ НА ДОГОВОР ЗА ВЪЗЛАГАНЕ НА ПОРЪЧКАТА

37. Съгласно чл. 101”д” от ЗОП: „Възложителят може да възложи изпълнението на поръчката и в случаите, когато е подадена само една оферта, ако същата е в съответствие с техническите спецификации”.

38. Ако е посочен Единен идентификационен код /ЕИК/, не се изисква доказването на обстоятелства, вписани в търговския регистър и представянето на актове, обявени в търговския регистър.

39. Преди сключване на договора за обществената поръчка, избраният изпълнител представя на Възложителя документи, издадени от компетентен орган, за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал. 1, т. 1 (без буква „е“) от ЗОП и Декларация за удостоверяване липсата на обстоятелствата по чл.47, ал. 5 от ЗОП по образец.
40. Възложителят може последователно да предложи сключване на договор с участника, класиран на второ и на следващо място по реда на чл. 101”е”, ал 1 и 2 от ЗОП, когато участникът, който е имал право да сключи договора:

1. откаже да сключи договор;

2. не представи някой от документите по чл. 101”е”, ал. 2 от ЗОП;

3. не отговаря на изискванията на чл. 47, ал. 1, т. 1 или ал. 5 от ЗОП.

41. Всички представени оферти остават в архива на Възложителя.

42. При противоречие в записите на отделните документи от документацията валидни са записите в документа с по-висок приоритет, като приоритетите на документите са в следната последователност:

1. Публичната покана;

2. Техническа спецификация;

3. Указания за подготовката на офертата;

4. Методика за определяне на комплексна оценка на офертата; 

5. Проект на договор за изпълнение на поръчката;

6. Техническо предложение;

7. Приложенията за участие в процедурата.
X. ГАРАНЦИИ

43. Определеният изпълнител представя гаранция за изпълнение в размер на 2 (два) % от стойността на договора за всяка обособена позиция. 

43.1. Гаранцията се представя в една от следните форми:

43.1.1. парична сума;

43.1.2. банкова гаранция.

43.2. Участникът или определеният изпълнител избира сам формата на гаранцията за изпълнение.

43.3. Условията и сроковете за задържане или освобождаване на гаранцията за изпълнение се уреждат в договора за възлагане на обществената поръчка.
За всички неуредени въпроси в настоящите указания за участие ще се прилагат разпоредбите на ЗОП, ППЗОП и другите действащи нормативни актове, свързани с предмета на обществената поръчка.
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