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Глава първа 

ОБЩИ ПОЛОЖЕНИЯ 

Чл. 1. Тази инструкция определя вътрешните правила и задължения на служителите, 

работниците, преподавателите, учениците и временно пребиваващите за осигуряване на 

пожарната безопасност в сградата на 32. Средно училище с изучаване на чужди езици „Св. 

Климент Охридски”. 

Чл. 2. Осигуряването на пожарната безопасност в сградата и прилежащата й територия се 

осъществява съгласно разпоредбите на Наредба № 8121з-647 от 01.10.2014г. за правилата и 

нормите за пожарна безопасност при експлоатация на обектите (ДВ, бр.89/2014г.), настоящата 

инструкция, плановете и заповедите са утвърдени от директора на 32. Средно училище с 

изучаване на чужди езици „Св. Климент Охридски”. 

Чл. 3. Изискванията за пожарна безопасност, предвидени в настоящата инструкция са 

задължителни за всички служители, обслужващ персонал, ученици и временно пребиваващите 

лица в сградата. 

1) Всички пребиваващи в сградата изпълняват задълженията си по осигуряване на 

пожарната безопасност, съгласно инструкциите, плановете и заповедите, утвърдени от 

Директора на 32. Средно училище с изучаване на чужди езици „Св. Климент Охридски”. 

2) Всички длъжностни лица са длъжни да познават и строго да спазват правилата за 

пожарна безопасност на работните си места, като при откриване на нарушения да предприемат 

мерки за отстраняването им и информират координатора по пожарна безопасност или прекия 

си ръководител.  

3) Новопостъпилите служители, както и временно наети преминават встъпителен 

инструктаж, а всички останали – периодичен инструктаж (обучение) по спазването на 

противопожарните правила и действие с наличните подръчни уреди за първоначално 

пожарогасене (пожарогасители) и вътрешни пожарни кранове.  

 

Глава втора 

ВЪТРЕШНИ ПРАВИЛА ЗА ОСИГУРЯВАНЕ НА ПОЖАРНАТА 

БЕЗОПАСНОСТ 

Раздел I 

Противопожарни изисквания към територията на обекта 

Чл. 4. 1) На прилежащата територия на 32. Средно училище с изучаване на чужди езици „Св. 

Климент Охридски”, се осигурява безпрепятствен достъп за противопожарни цели, към 

сградния фонд и водоизточниците. 

2) Не се разрешава спиране и паркиране на транспортни средства, поставяне на 

преместваеми обекти, съоръжения или материали на разстояние, по-малко от 5 m, преди и след 

пожарните хидранти и подстъпите, шахтите и площадките за засмукване на вода от водоемите 

за пожарогасене. 

3) При предстоящо затваряне на отделни участъци от пътищата за противопожарни 

цели, извършване на ремонтни работи, свързани с изключване на участъци от водопроводната 
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мрежа, възникване на неизправности и повреди в помпени станции, изтичане на вода от 

пожарните водоеми или тяхното източване да се уведоми 03 Районна служба за „Пожарна 

безопасност и защита на населението” (РС ПБЗН) .  

4) Класните стаи, административните кабинети и складовите помещения ежедневно 

се почистват от горими отпадъци, които се изхвърлят извън сградния фонд на определени за 

целта пожаробезопасни места. 

5) Не се допуска поставяне или складиране на материали по пътищата за евакуация 

(коридори и проходи) и в близост до вход-изходите. Същите се поддържат непрекъснато 

свободно проходими. 

6) Не се допуска поставяне и складиране на мебели и материали в абонатните станции, 

подпокривното пространство и помещението, в което се намират сървърите за 

видеонаблюдение. 

7) Изменението на функционалното предназначение на помещенията да става само 

след разработване на съответната проектна документация и представянето и за преценка 

съответствието с нормативните изисквания за пожарна безопасност в 03 PC ПБЗН,  утвърдена 

по съответния законоустановен ред. 

8) Схемите и Планът за евакуация се поставят на видни места, а служителите и 

учениците се запознават със задълженията си при възникване на пожар. 

9) Да не се допускат лица, нямащи отношение и служебни задължения в складовете и 

спомагателните помещения на сградния фонд. 

Чл. 5. При размразяване на водопроводни тръби да се използва само гореща вода или пясък. 

Чл. 6. Тютюнопушенето на територията на училището е забранено. 

Чл. 7. Забранява се ползването на наличните противопожарни уреди, вътрешните пожарни 

кранове и др. системи за пожарна безопасност за други цели освен при извършването на 

гасителни действия при пожар и евакуация. 

Чл. 8. Служителите или учениците, забелязали запалване или признаци на пожар, са длъжни 

да съобщят незабавно на служители от охраната, ръководния персонал на училището или на 

др. длъжностни лица на тел. 112 на службите за ПБЗН. 

 

Раздел II 

Противопожарни изисквания към електрическите инсталации 

Чл. 9. За всички неизправности в електрическите инсталации и съоръжения, които могат да 

предизвикат искрене, късо съединение, нагряване на изолацията на кабелите и проводниците, 

отказ на автоматични системи за управление и др., се уведомява директора на училището или 

зам.-директора по АСД, който организира отстраняването им незабавно, от правоспособно 

лице. 

Чл. 10. (1) Необходимостта от допълнително отопление, броят на отоплителните уреди и 

техният вид се установява от назначена със заповед нещатна пожаро-техническа комисия. 

              (2) Използването на електрически нагревателни уреди се разрешава само след 

съгласуване с координатора по пожарна безопасност и одобрение от Директора на училището 

и се предприемат предварително необходимите пожаро-предпазни мерки. 
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              (3) Всички видове ремонти по техническото оборудване и електрическите инсталации 

се извършват в съответствие с изискванията на Наредба № 3 от 2004г. за устройството на 

електрическите уредби и електропроводните линии и инструкциите на производителя. 

              (4) При монтиране и използване на осветително и силово електрическо оборудване не 

се допуска: 

   • използване на нестандартни и неизправни електроинсталации, ключове, 

разклонители, щепсели, устерклеми и др.; 

   • оставяне на електросъоръжения и електрически уреди (с изключение на тези с 

денонощен режим на работа - дежурно и евакуационно осветление, хладилни съоръжения и 

др.) под напрежение след завършване на работния ден; 

• монтиране на допълнителни електрически съоръжения без съгласуване с 

координатора по пожарна безопасност. 

Чл. 11. Използваните електрически технологични и отоплителни уреди трябва да бъдат 

стандартни, изправни и монтирани на разстояние най-малко 0,5м. от трудногорими и горими 

материали (продукти с класове по реакция на огън от В до F) от дървесна, хартиена, текстилна, 

полимерна основа и др.п. 

Чл. 12. (1) Електрическите уреди не се оставят включени без наблюдение както през работно 

време, така и след приключването му и в почивни дни. 

             (2) След приключване на работния ден или спиране на електрическото захранване, 

електрическите уреди се изключват. 

Чл. 13. Не се допуска използване на свещи и други източници с открит огън при спиране на 

електрическото захранване и др. поводи за това. 

 

Глава трета 

ЗАДЪЛЖЕНИЯ НА СЛУЖИТЕЛИТЕ И ПРЕБИВАВАЩИТЕ 

Чл. 14. Координаторът по ПБ: 

1) осигурява изпълнението на законовите разпоредби, наредбите, настоящите правила 

и заповедите, утвърдени от Директора на училището, регламентиращи противопожарните 

правила; 

2) разработва и съгласува с административното ръководството, при необходимост 

свои вътрешни правила/инструкции, регламентиращи правилата за пожарна безопасност 

съобразно спецификата на дейността;  

3) своевременно предприема необходимите мерки срещу нарушителите на 

настоящите правила и противопожарните изисквания; 

4) носи отговорност за спазване на установения противопожарен ред в сградния фонд 

на територията на училището, включително и за използването на електрически нагревателни 

и отоплителни уреди съобразно разпоредбите на настоящите правила/ инструкция. 

Чл. 15. Когато координаторът по пожарна безопасност отсъства по обективни причини, той се 

замества от съответното длъжностно лице определено с вътрешна заповед. 

Чл. 16. (1) Определеното със заповед длъжностно лице, координиращо дейността по 

пожарната безопасност има следните права и задължения: 
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1. осигурява изпълнението на настоящите правила/инструкция, плановете и заповедите 

на директора на училището и разпорежданията на органите за пожарна безопасност и защита 

на населението (ПБЗН) във връзка с пожарната безопасност в училището; 

2. организира изпълнението на изискванията за пожарна безопасност, гасене и 

евакуация в случай на пожар или задимяване; 

3. осигурява необходимата организация за противопожарна подготовка и инструктаж 

на служителите за неотложни гасителни действия; 

4. трябва да познава противопожарното състояние на сградния фонд собственост на 32. 

Средно училище с изучаване на чужди езици „Св. Климент Охридски”, както и да контролира 

техническата изправност на наличните пожарни уреди и инсталацията за пожарогасене (ПК – 

пожарни кранове); 

5. организира и провежда превантивна дейност за откриване и отстраняване на 

причините за пожари и създаване на добър противопожарен ред. 

              (2) Да осъществява контрол по отношение на служители на външни фирми, 

извършващи заваръчни и друг вид огневи или ремонтни работи, относно: 

1. необходимите документи за правоспособност и инструктаж по противопожарна 

подготовка за съответната година съгласно нормативните изисквания за осъществяване на 

огневи работи; 

2. познаването и спазването на противопожарните правила при извършване на огневи 

работи; 

3. оформянето на разрешителните документи за извършване на огнева работа с подпис 

на всички длъжностни лица, съгласно изискванията на глава V от Наредба № 8121з-647 от 

01.10.2014 г. (ДВ. бр. 89/2014 г.) за ПНПБЕО. 

Чл. 17. Служителите, осигуряващи техническата поддръжка на електрическите инсталации в 

сградния фонд са длъжни: 

1. да поддържат в техническа изправност електрическото оборудване (електрически 

табла, съоръжения, апарати, електрически инсталации); 

2. да спазват правилата и инструкциите при поддържането им и допускат използването 

само в съответствие с изискванията на Наредба № 3/ 2004 г. за устройството на електрическите 

уредби и електропроводните линии (обн., ДВ, бр. 90 и 91 от 2004 г.; изм. ДВ. бр.42 от 9 Юни 

2015г.) и на Наредба № 4 от 2003 г. за проектиране, изграждане и експлоатация на 

електрически уредби в сгради (обн., ДВ, бр. 76 от 2003 г.; попр., бр. 79 и 87 от 2003 г.; изм. и 

доп., бр. 14 от 2004 г. и бр. 17 от 2005 г.; попр., бр. 48 от 2006 г., изм. и доп. ДВ. бр.95 от 29 

Ноември 2016г. );  

3. проверяват елементите на защитната автоматика на съоръженията, монтирани в 

сградите и помещенията в съответствие със сроковете, определени в инструкциите или 

указанията на производителя. Резултатите от извършената проверка се документират. 

Чл. 18. Дежурният охранител, служителите и техническият персонал на училището са длъжни: 

1. да знаят задълженията си, произтичащи от плановете за действие на личния състав 

за гасене на пожари, плана за евакуация на работещите и на пребиваващите на обекта и плана 

за осигуряване на ПБ при извършване на текущи ремонти и на строителни и монтажни работи; 

2. да не допускат внасянето в сградата на огнеопасни и взривоопасни вещества от 

учениците и др. външни лица; 
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3. да не позволяват внасянето на електрически отоплителни и нагревателни уреди – 

лична собственост и др., несъгласувани с Директора на училището; 

4. да осигуряват регулярен контрол относно поддържане на постоянна проходимост на 

пътищата за евакуация (по коридори, стълбища и стълбищни площадки и пред евакуационни 

изходи), както и свободен достъп до наличната противопожарна техника (пожарогасители и 

вътрешни пожарни кранове), до електрическите табла и др.; 

5. да знаят телефонния номер за спешни случай - „112” за съобщения при възникнали 

пожари, бедствия или аварийни ситуации; 

6. да знаят местата на разполагане на електрическите табла за етажно и цялостно 

изключване на електрическото захранване в края на работното време (при указан такъв 

регламент); 

7. да знаят разположението на най-близките хидранти и кранове за вода за 

противопожарни нужди до сградния фонд; 

8. в случай на пожар, да осигурят своевременното отваряне на изходите в сградния 

фонд, да оказват помощ при евакуацията и насочат органите за ПБЗН, осъществяващи 

гасителната дейност за подходите към мястото на пожара. 

Чл. 19. Хигиенните служители са длъжни: 

1) да знаят и спазват противопожарните правила при ежедневното почистване на 

помещенията в сградния фонд и да изнасят горимите отпадъчни материали извън тях до 

определените за целта места; 

2) да спазват правилата при ползването на електрическите уреди през работно време 

и обезопасяването им след приключване на работа; 

3) при приключване на дейността си да проверяват: 

• спиране на чешмите; 

• изключване на електрическото захранване; 

• заключване на помещенията, които са обслужени. 

Чл. 20. В края на работното време всеки служител е длъжен да проверява и да оставя в 

пожаробезопасно състояние своето работно място. 

 

Глава четвърта 

ПОДГОТОВКА НА СЛУЖИТЕЛИТЕ И РАБОТНИЦИТЕ ЗА УСПЕШНИ 

ПОЖАРОГАСИТЕЛНИ И СПАСИТЕЛНИ ДЕЙСТВИЯ 

Чл. 21. Под подготовка на хората от персонала в сградата на 32. Средно училище с изучаване 

на чужди езици „Св. Климент Охридски” за успешни пожарогасителни и спасителни действия 

да се разбира: 

1. извършването на встъпителни, периодични (минимум 1 път годишно) и извънреден 

инструктаж (при необходимост); 

2. поддържането в постоянна техническа изправност на евакуационното осветление, 

стационарните съоръжения и системи за пожарна безопасност и носимите противопожарни 

уреди; 

3. създаване на условия и организация за бърза евакуация на хора и имущество и 

ограничаване на разпространението на възникнал пожар или запалване; 
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4. практическа подготовка на служителите за самостоятелни и успешни действия при 

необходимост. 

Чл.22. Не се допуска използването на противопожарните уреди и съоръжения за други цели, 

освен за прякото им предназначение. 

Чл.23. Противопожарните уреди и съоръжения се проверяват съгласно указанията, дадени в 

тяхната техническа документация. За резултатите от проверките се съставят протоколи за 

ПНПБЕО) и се води дневник (приложение № 4 към чл.13, ал.1 от Наредба № 8121з-

647/01.10.2014г. за ПНПБЕО). 

Чл. 24. За сградата като цяло  се организират и обучават служители в нещатен щаб и групи за 

ръководство и действие при пожар, които изпълняват следните задачи: 

1. Осъществяват контрол за спазване на противопожарните правила на етажа; 

2. Осъществяват контрол и поддържат в постоянна изправност противопожарните 

уреди и инсталацията за пожарогасене (ПК); 

3. Незабавно съобщават на службата за "ПБЗН" в случай на пожар, вземат мерки за 

евакуация на хората и започват първоначални гасителни действия, ако това не застрашава 

живота и здравето им; 

4. Оказват логистична помощ на пристигналите екипи от "ПБЗН"; 

5. След приключване на първоначалните пожарогасителни действия установяват пост 

за наблюдение, прибират уредите и съоръженията, които са били използвани при гасенето, 

докладват ги на координатора по пожарна безопасност за организиране на привеждането им в 

изправност и за поставяне на дежурство на определените им места. 

Чл. 25. Всеки служител, ученик  и пребиваващ в сградата на 32. Средно училище с изучаване 

на чужди езици „Св. Климент Охридски”, който е забелязал пожар или запалване е длъжен 

незабавно да съобщи на спешния тел. 112, да уведоми пребиваващите в сградата и 

ръководството и да се включи в спасителните и гасителните действия при възможност от 

негова страна или да напусне сградата, като се установи на сборния пункт извън нея. 

 

ПРЕХОДНИ И ЗАКЛЮЧИТЕЛНИ РАЗПОРЕДБИ 

§1. Правилата/инструкцията се издават на основание чл. 9, ал. 1, т. 1 от Наредба № 8121з-647 

от 01.10.2014 г. на Министерство на вътрешните работи и Министерство на инвестиционното 

проектиране за правилата и нормите за пожарна безопасност при експлоатация на обектите 

(ДВ, бр.89/28.10.2014г.) 

§2. С настоящите Правила/Инструкция да се запознаят всички служители на 32. Средно 

училище с изучаване на чужди езици „Св. Климент Охридски” за изпълнение. 

§3. Правилата/инструкцията влизат в сила от датата на утвърждаването й. 

§4. Контролът по изпълнение на инструкцията се възлага на координатора на дейностите по 

организиране и осигуряване на пожарната безопасност. 

 

Изготвил, 

Заместник-директор АСД: 


